
就業計劃檢查清單 —— 可選
此表格是可選的使用，但不需要用於招聘計劃會議/付款。求職中介將與參與者/代表討論並協助，確定他/她可以實際地進行求職活動，以及他/她需要協助哪些活動。求職中介將與參與者合作完成檢查清單。此討論和工具應用於確定求職中介和參與者在完成職位安置計劃時的責任和行動。



康復司	[image: 內華達職業復健標誌]	



工作安置計劃清單修訂了	2023 年 08 月 1 日
參與者姓名：     
案例編號：     
參與者聯繫方式 訊息：     
康復咨詢師：     
咨詢師聯繫方式：     
求職中介：     
求職中介之聯絡方式：     

應用：
☐ 我可以自己填寫和提交工作申請，也可以使用主申請
☐ 我可以在求職中介的協助下填寫和提交職位申請
☐ 我可以而且會自己填寫和提交申請，但會也喜歡求職中介為我填寫並提交一些申請
☐ 我需要求職中介為我填寫並提交申請
☐ 其他（請具體說明）     

職位搜索：
☐ 我可以與朋友、鄰居、老師、父母或其他我認識的人交談，詢問他們是否他們知道任何可能適合我的工作
☐ 我可以在互聯網上，在報紙或招聘板上尋找職位空缺
☐ 我需要求職中介幫我看看互聯網上的職位空缺，或在報紙或招聘板上
☐ 我可以找到自己的工作機會，但也希望求職中介能為我提供機會
☐ 我需要求職中介為我找到工作機會
☐ 我可以前往營業地點或致電雇主，詢問他們是否有職位空缺
☐ 我需要求職中介和我一起去前往營業地點或致電雇主並詢問他們是否他們有職位空缺
☐ 我需要求職中介前往營業地點或致電雇主並詢問他們是否有任何職位空缺
☐ 我可以獨立記錄求職活動、我申請的地點等。
☐ 如果求職中介幫助我組織，我可以保留求職活動日誌
☐ 我需要別人幫我組織和跟踪我的求職情况
☐ 我希望求職者打電話給雇主，看看他們是否會面試或與我見面
☐ 我希望求職中介定期與我會面，以提供幫助我這樣安排我的求職幫助我决定每週在哪裡申請，何時致電雇主，什麼時候寫感謝信你注意到等等。
☐ 其他（請具體說明）     

面試：
☐ 我可以在互聯網上瞭解一家公司或與知道這家公司的員工人交談，所以在面試之前，我就能知道什麼對他們來說很重要
☐ 我需要求職中介在互聯網上瞭解一家公司或與知情人士交談關於公司（如員工）的情況，所以在面試之前，我就能知道什麼對他們來說很重要
☐ 我可以坐公共汽車、汽車或其他工具去面試
☐ 我需要求職中介帶我去面試
☐ 我可以自己面試
☐ 面試時我需要幫助
☐ 其他（請具體說明）：     

與雇主跟進：
☐ 我可以自己寄一封感謝信
☐  我需要求職中介幫我寫一封感謝信
☐ 我可以自己打電話給雇主，詢問我的申請狀態
☐ 我需要求職中介打電話給雇主，詢問我的申請狀態
☐ 我可以打電話給面試官，詢問招聘决定的進展情况
☐ 我需要求職者打電話給面試官，詢問招聘决定的進展情况

我可以做的其他求職活動（具體說明)：     

其他求職活動我希望求職者能協助我：     


參與者/代表簽名      	日期：     


求職中介簽名	     	日期：     


請將填好的表格提交給推薦的康復顧問。
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